
POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Splošna bolnišnica Novo mesto
vabi 

vse zainteresirane ponudnike, da predložijo svojo ponudbo po zahtevah razpisne dokumentacije za oddajo javnega naročila:

Zavarovanje oseb, premoženja in premoženjskih interesov

Splošne bolnišnice Novo mesto
Razpisna dokumentacija natančno določa predmet javnega naročila ter pogoje, zahteve in merila naročnika za izbiro najugodnejšega ponudnika, s katerim bo sklenjena pogodba za predmet javnega naročila. 

S spoštovanjem!

     doc. dr. Milena Kramar Zupan
    Direktorica
	NAVODILO GOSPODARSKIH SUBJEKTOM


ZA ODDAJO JAVNEGA NAROČILA PO ODPRTEM POSTOPKU
Z OZNAKO
16-33/16
Novo mesto, oktober 2016
1. SPLOŠNA DOLOČILA 

1.1. Podatki o naročniku

To naročilo na podlagi sklepa o začetku postopka o oddaji javnega naročila, št. 16-33/16 z dne 14.10.2016 v svojem imenu in za svoj račun izvaja Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto.
1.2. Predmet javnega naročila 

Predmet javnega naročila je »Zavarovanje oseb, premoženja in premoženjskih interesov Splošne bolnišnice Novo mesto« za obdobje 48 (oseminštiridesetih) mesecev od 01.01.2017 od 00:00 ure dalje do 31.12.2020 do 24:00 ure.
Naročnik oddaja predmetno javno naročilo v dveh sklopih:
· Sklop 1: Zavarovanje oseb, premoženja in premoženjskih interesov

· Sklop 2: Zavarovanje odgovornosti
Predmet javnega naročila je podrobno opredeljen v nadaljevanju teh navodil in prilogah, ki so sestavni del te razpisne dokumentacije. 

Ponudnik lahko odda samo eno ponudbo, bodisi svojo lastno ali kot partner v skupni ponudbi.
Pri pripravi te razpisne dokumentacije je sodelovala KRIK AKSUM Zavarovalno posredniška družba d.o.o.

Zavarovalni posrednik deluje in opravlja vse obveznosti v skladu z Zakonom o zavarovalništvu (ZZavar-1) za račun naročnika, medtem ko je plačilo njegovih storitev zajeto v okviru dela administrativne premije kot predmet dogovora med zavarovalnim posrednikom in izbranim ponudnikom/zavarovalnico. Plačilo storitev zavarovalnega posrednika v nobenem primeru in na noben način ne vpliva na izbiro najugodnejšega ponudnika za predmetno javno naročilo.
1.3. Opredelitev postopka in odločitev o oddaji naročila

Naročnik izvaja javno naročilo po odprtem postopku v skladu s 40. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15; v nadaljevanju ZJN-3). 
Naročnik bo po pregledu, preveritvi in ocenjevanju ponudb, izbral ponudnika z najugodnejšo ponudbo glede na postavljena merila.

Naročnik bo o vseh odločitvah v skladu s 90. členom ZJN-3 obvestil ponudnike na način, da bo podpisano odločitev iz tega člena objavil na portalu javnih naročil. Izbrani ponudnik bo pozvan k podpisu pogodbe pisno. 

1.4. Pravna podlaga

Naročnik izvaja postopek oddaje javnega naročila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javno naročanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter področjem, ki je predmet javnega naročila. 

1.5. Jezik in denarna enota ponudbe
Postopek javnega naročila poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku. 
V kolikor je izvirnik dokazila v tujem jeziku je potrebno priložiti uradno preveden dokument izvirnika. Stroške prevoda nosi ponudnik.
Finančni podatki morajo biti podani v evrih, na do 2 (dve) decimalni mesti natančno.
1.6. Dostop do razpisne dokumentacije
Razpisno dokumentacijo (brez zavarovalnega programa), lahko ponudniki dobijo preko portala javnih naročil in na spletni strani naročnika, na naslovu http://javna-narocila.sb-nm.si/.

Zavarovalni program (obrazec Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo za posamezen sklop, Zavarovalno tehnična dokumentacija ter podatki), ki je kot priloga sestavni del te razpisne dokumentacije lahko zainteresirani ponudniki dobijo na zgoščenki – na naslovu naročnika Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto (pisarna nabavne službe v upravni stavbi Splošne bolnišnice Novo mesto). Ogled in dvig zavarovalnega programa je možen, ob predložitvi pooblastila, od prvega dne po objavi naročila na portalu javnih naročil, vsak delovni dan od 9:00 do 12:00 ure vse do zaključka roka, ki je predviden za oddajo ponudb. Zainteresirani ponudniki morajo obravnavati in skrbeti za prejete informacije kot zaupne, v skladu s veljavnimi predpisi. Ob prevzemu zavarovalnega programa mora pooblaščeni predstavnik zainteresiranega ponudnika podpisati izjavo o prevzemu in o varovanju podatkov.
1.7. Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

Dodatna pojasnila o razpisni dokumentaciji ali vprašanja lahko zainteresirani ponudniki zahtevajo izključno preko portala javnih naročil, vendar najkasneje do 11.11.2016 do 10:00 ure. 
Odgovori oziroma pojasnila bodo objavljeni na Portalu javnih naročil, najkasneje šest (6) dni pred rokom za oddajo ponudbe, pod pogojem, da bo zahteva posredovana pravočasno. 
Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom po roku, ali posredovana na drugačen način, naročnik ne bo odgovarjal.
1.8. Predložitev ponudbe

Ponudnik nosi vse stroške priprave in predložitve ponudbe. Rok za predložitev ponudbe je 22.11.2016 do 10:00 ure na naslov: Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto.
Ponudba mora biti oddana v zapečatenem ovitku (kuverti), na katero mora ponudnik prilepiti »Obrazec za kuverto«. 

V kolikor ponudnik dostavi ponudbo osebno, se ponudba odda na zgoraj navedenem naslovu, v pisarni nabavne službe v upravni stavbi Splošne bolnišnice Novo mesto.

Ponudniki lahko spremenijo ali umaknejo ponudbe s pisnim obvestilom, ki mora k naročniku prispeti pred pretekom roka za predložitev ponudb. V primeru umika bo ponudba neodprta vrnjena ponudniku. Ponudnikovo obvestilo o spremembi ali umiku ponudbe mora biti pripravljeno, zaprto, označeno in dostavljeno tako kot ponudba, namesto besede »PONUDBA« pa mora biti na ovojnici označeno »SPREMEMBA« ali »UMIK«. 

Če ponudba ni predložena v roku, določenem za prejem ponudb, se šteje, da je bila predložena prepozno. Tako ponudbo bo naročnik po končanem postopku odpiranja ponudb neodprto vrnil ponudniku, z navedbo, da je prepozna.

1.9. Odpiranje ponudb

Javno odpiranje ponudb bo 22.11.2016 ob 10:30 uri na sedežu Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto, pri katerem lahko aktivno sodelujejo predstavniki ponudnikov, s pisnim pooblastilom za sodelovanje na odpiranju ponudb.
Odpiranje ponudb je javno.
Na javnem odpiranju ponudb bo predstavnik naročnika objavil nazive ponudnikov, ki so oddali ponudbe, morebitne spremembe in/ali umike ponudb ter skupno ponudbeno premijo za celotno zavarovalno obdobje v EUR z DPZP posameznih ponudnikov (merilo za izbor). O poteku javnega odpiranja ponudb bo naročnik vodil zapisnik, katerega fotokopija bo po končanem odpiranju vročena predstavnikom ponudnikov na javnem odpiranju ponudb. V kolikor zapisnik ne bo vročen ponudnikom na samem odpiranju ponudb, ga bo naročnik ponudnikom, ki so oddali ponudbe, posredoval najkasneje v roku petih (5) delovnih dni na naslov ponudnika, naveden v obrazcu »Podatki o ponudniku«.
Variantna ponudba

Naročnik ne dopušča predložitve variantne ponudbe. Naročnik bo ponudbo, ki bo vsebovala variantno ponudbo, zavrnil kot nedopustno.
1.10. Jamstvo za napake

Izbrani izvajalec, s katerim bo naročnik sklenil pogodbo, bo moral jamčiti za odpravo vseh vrst napak, ki jih bo naredil z izvajanjem predmeta javnega naročila, skladno z določili Obligacijskega zakonika.
2. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

1) povabilo in navodila za oddajo ponudbe;

2) obrazec »Obrazec za kuverto«;

3) obrazec »Podatki o ponudniku«;

4) obrazec »ESPD« v elektronski obliki (datoteka .xml) – za vse gospodarske subjekte;

5) obrazec »Soglasje podizvajalca« (v primeru, če ponudnik nastopa s podizvajalci);

6) obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za vse gospodarske subjekte«;

7) obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe«;

8) vzorec pogodbe za sklop 1 in 2;

9) vzorec finančnega zavarovanja za resnost ponudbe;

10) vzorec finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

11) zavarovalni program na zgoščenki, ki vsebuje:

a. zavarovalno tehnično dokumentacijo za sklop 1 in 2
b. obrazec »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« za posamezen sklop,

c. podatke o naročniku (javnih zavodov iz resornih pristojnosti naročnika) in

d. obrazec »Varstveni in zaščitni ukrepi«.
3. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE
Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje. 
Ob predložitvi ponudbe bo naročnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu s 79. členom ZJN-3 sprejel ESPD, ki vključuje posodobljeno lastno izjavo, kot predhodni dokaz v zvezi s točko 3.1. in 3.2. teh navodil. 

Če ponudnik v skladu z 81. členom ZJN-3 uporablja zmogljivosti drugih subjektov, mora ESPD informacije iz prejšnjega odstavka vsebovati tudi v zvezi s subjekti, katerih zmogljivosti uporablja ponudnik.

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik.

Ponudnik lahko ponovno uporabi ESPD, ki ga je uporabil v prejšnjem postopku javnega naročanja, če potrdi, da so informacije v njem še vedno točne.

Naročnik lahko ponudnike kadar koli med postopkom pozove, da predložijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.

Naročnik lahko pred oddajo javnega naročila zahteva, da ponudniki predložijo najnovejša dokazila kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev iz točke 3.1. in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje v skladu s točko 3.2. 

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevanih dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež.
V primeru, da ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora pogoje za priznanje sposobnosti, v skladu s točko 3.1. in 3.2. teh navodil, izpolnjevati tudi vsak od partnerjev v primeru skupne ponudbe oziroma vsak izmed podizvajalcev, ki jih ponudnik v ponudbi navede v skladu s točkami 4.3.1., 4.3.2. in 4.3.3. teh navodil.
3.1. Razlogi za izključitev

A. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če pri preverjanju ugotovi ali je drugače seznanjen, da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. ZJN-3.
V koliko je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.
DOKAZILA:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

Naročnik bo, pred oddajo javnega naročila, od ponudnika, kateremu se je odločil oddati predmetno naročilo, zahteval predložitev pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske subjekte v ponudbi in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta vključno z vsemi osebami, ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje, odločanje ali nadzor, navedene v obrazcu ESPD.)

Zaželeno je, da ponudnik že v ponudbi predloži predmetna pooblastila. 

Ponudnik lahko potrdila iz Kazenske evidence priloži tudi sam. Tako predložena potrdila morajo odražati zadnje stanje.

B. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, če pri preverjanju ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.
DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

C. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt:
a. če je ta na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;
b. če mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

D. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika tudi v naslednjih primerih:

a. če lahko naročnik na kakršen koli način izkaže kršitev obveznosti iz drugega odstavka 3. člena ZJN-3;

b. če se je nad ponudnikom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;

c. če lahko naročnik upravičeno sklepa, da je gospodarski subjekt z drugimi gospodarskimi subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco. Šteje se, da je sklepanje naročnika iz prejšnjega stavka upravičeno, če organ, pristojen za varstvo konkurence, na podlagi prijave naročnika v 15 dneh naročniku sporoči, da bo uvedel postopek ugotavljanja kršitve;

d. če nasprotja interesov iz tretjega odstavka 91. člena ZJN-3 ni mogoče učinkovito odpraviti z drugimi, blažjimi ukrepi;

e. če izkrivljanja konkurence zaradi predhodnega sodelovanja gospodarskih subjektov pri pripravi postopka javnega naročanja v skladu s 65. členom ZJN-3 ni mogoče učinkovito odpraviti z drugimi, blažjimi ukrepi;

f. če so se pri gospodarskem subjektu pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, sklenjeni z naročnikom, pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma okvirnega sporazuma ali uveljavljal odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije;

g. če je gospodarski subjekt kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij ali če ne more predložiti dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom ZJN-3;

h. če je gospodarski subjekt poskusil neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne informacije, zaradi katerih bi lahko imel neupravičeno prednost v postopku javnega naročanja, ali iz malomarnosti predložiti zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji javnega naročila.
DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

Naročnik bo v skladu z osmim odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski subjekt (ponudnika, ponudnika v skupni ponudbi, podizvajalca), če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev iz te točke navodil ponudnikom.
3.2. Pogoji za sodelovanje

3.2.1. Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti

A. Ponudnik mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi članici, v kateri ima ponudnik sedež. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 2014/24/EU.

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

B. Ponudnik mora opravljati zavarovalne posle skladno z Zakonom o zavarovalništvu (Uradni list RS, št. 93/2015; ZZavar-1) in biti vpisan v register Agencije za zavarovalni nadzor Republike Slovenije.
DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

3.2.2. Ekonomski in finančni položaj
A. Ponudnik mora biti ekonomsko in finančno sposoben izvesti predmet javnega naročila.

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

B. Ponudnik v preteklih šestih 6 mesecih pred oddajo ponudbe ni smel imeti dospelih neporavnanih obveznosti. 

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

3.2.3. Strokovna sposobnost

A. Ponudnik ali skupina ponudnikov v okviru skupne ponudbe mora razpolagati z ustreznim kadrom, ki je izkušen, strokovno usposobljen in sposoben izvesti predmet javnega naročila.

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

3.3. Sprejemanje pogojev razpisne dokumentacije

A. Ponudnik, skupina ponudnikov v okviru skupne ponudbe, vsi v ponudbi navedeni podizvajalci in vsi v ponudbi navedeni subjekti, katerih zmogljivosti uporablja ponudnik, potrjujejo, da so seznanjeni z določili razpisne dokumentacije in da se z njo strinjajo.
DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi. 

4. PONUDBA
4.1. Ponudbena dokumentacija

Ponudnik lahko odda svojo ponudbo samo za celotno naročilo. Naročnik torej ne bo upošteval ponudnika, ki bo ponudil ponudbo zgolj za posamezno zavarovalno vrsto.

Ponudbena dokumentacija, ki jo naročnik zahteva z javnim razpisom je sestavljena iz naslednjih dokumentov:
	1) OBRAZEC »PODATKI O PONUDNIKU 


Prilogo je potrebno izpolniti, podpisati in žigosati za vse gospodarske subjekte v ponudbi.
	2) OBRAZEC »ESPD« (za vse gospodarske subjekte)


Prilogo je potrebno izpolniti, podpisati in žigosati za vse gospodarske subjekte v ponudbi.
	3) FINANČNO ZAVAROVANJE ZA RESNOST PONUDBE


Ponudnik mora k ponudbi priložiti izpolnjeno, podpisano in žigosano menično izjavo ter podpisano in žigosano bianco menico za zavarovanje resnosti ponudbe. 

	4) PONUDBENI PREDRAČUN  - ZA POSAMEZEN SKLOP


Ponudnik poda ponudbeno premijo za vse predmete zavarovanja po posamezni zavarovalni vrsti  v obrazcu Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo za sklop za katerega oddaja ponudbo. Ponudnik mora v prilogi priložiti tiskan izvod obrazca »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo«, ki ga je izpolnil v elektronski obliki in ga podpiše ter žigosa na vsaki strani.

	5) ELEKTRONSKA KOPIJA PONUDBA


Ponudnik za to stranjo priloži zgoščenko (CD/DVD) ali USB medij z:
· elektronsko kopijo vseh ponudbenih listin v »pdf« zapisu (scan celotne ponudbe z izpolnjenimi in podpisanimi ponudbenimi listinami) vključno z obrazcem »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« v excelovi tabeli za sklop za katerega oddaja ponudbo;
· obrazec »ESPD« ponudnik priloži kot samostojen dokument v xml formatu (za vse gospodarske subjekte v ponudbi);
· zavarovalne pogoje in klavzule, ki jih je navedel v obrazcu Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo za vsako zavarovalno vrsto posebej in
· svoje obrazce za prijavljanje škod.
	6) OBRAZEC ZA KUVERTO


Ponudnik mora izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec nalepiti na kuverto.
	7) SOGLASJE PODIZVAJALCA 


Ponudnik mora izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec priložiti v primeru, če nastopa s podizvajalci.

	7) ZAVAROVALNO TEHNIČNA DOKUMENTACIJA ZA POSAMEZEN SKLOP


Ponudnik mora k ponudbi priložiti na vsaki strani podpisano in žigosano Zavarovalno tehnično dokumentacijo za sklop za katerega oddajo ponudbo.
	8) ZAŠČITNI IN VARSTVENI UKREPI 


Priloženi obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. Ponudnik predloži obrazec samo v kolikor pri izračunu ponudbene premije upošteva popuste na varstvene in zaščitne ukrepe. Ti se bodo upoštevali tako kot je to opisano v Zavarovalno tehnični dokumentaciji (za objekte oziroma lokacije pri katerih so tovrstni ukrepi navedeni v podatkih).

Ponudnik, ki odda ponudbo pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in dokumenti, podani v ponudbi, resnični in da fotokopije priloženih listin ustrezajo izvirniku. V nasprotnem primeru ponudnik naročniku, odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.
4.2. Sestavljanje ponudbe
4.2.1. Celovitost ponudbe

Ponudnik lahko odda svojo ponudbo samo za celotno naročilo. Naročnik torej ne bo upošteval ponudnika, ki bo ponudil ponudbo zgolj za posamezno zavarovalno vrsto.
4.2.2. Obrazec »ESPD« – za vse gospodarske subjekte

Obrazec »ESPD« predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. V obrazcu »ESPD« je naveden tudi uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vključuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti ta dokazila.
Navedbe v obrazcu »ESPD« in dokazila, ki jih predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec »ESPD« (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: http://www.enanarocanje.si/_ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke, ga natisne ter izpolnjenega in podpisanega predloži v ponudbi.

Gospodarski subjekt lahko, ne glede na prejšnji odstavek, v tem postopku ponovno uporabi obrazec »ESPD«, ki je bil že uporabljen v enem izmed prejšnjih postopkov javnega naročanja, in sicer v primeru da so navedene informacije točne in ustrezne ter v skladu z naročnikovimi zahtevami za predmetno naročilo.

4.2.3. Ponudbena premija

Za ponudbeno ceno se v tej razpisni dokumentaciji glede na predmet javnega naročila uporablja »ponudbena premija«.

Ponudnik mora izpolniti obrazec »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« za vsak posamezen sklop za katerega oddaja ponudbo. Vsa določila predmetnih navodil glede obrazca »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« se nanašajo oziroma uporabljajo za vsak posamezen sklop za katerega ponudniki oddajajo ponudbo.
Ponudniki izpolnijo obrazec »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« tako, da izpolnijo polja »Premijska stopnja ali premija« (označeno s svetlo rumeno barvo) pri posameznih predmetih zavarovanja znotraj posamezne zavarovalne vrste.

V posamezni premijski stopnji in premiji morajo biti upoštevani vsi elementi iz katerih je sestavljena, vključno z morebitnimi doplačili ali popusti. 

Ponudnik mora premijsko stopnjo ali premijo zapisati za vsak predmet zavarovanja po posamezni zavarovalni vrsti. V nasprotnem primeru se šteje, da je ponudbena zavarovalna premija za tisti predmet zavarovanja 0 (nič) EUR. 
Skupna letna premija (brez in z DPZP) po posamezni zavarovalni vrsti se v obrazcu »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« izračuna samodejno, na osnovi določene zavarovalne vsote s strani naročnika in ponudnikove premijske stopnje ali premije. Skupna ponudbena zavarovalna premija se samodejno izpiše v istem obrazcu, in sicer v prvem zavihku »Ponudbeni-predračun«.

Ponudniki v obrazcu »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« za vsako zavarovalno vrsto navedejo tudi oznake zavarovalnih pogojev ter klavzul.

Obrazec »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« je priloga k tej razpisni dokumentaciji v sklopu zavarovalnega programa na zgoščenki. Ponudniki ponudbenega predračuna ne smejo kakorkoli spreminjati, dodajati vrstice, stolpce ali celice ter spreminjati formule, ki jih je nastavil naročnik ali kakorkoli drugače dopolnjevati. Naročnik bo takšno ponudbo izločil kot nedopustno.
Ponudnik obrazec »Ponudbeni-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« izpolni, podpiše in žigosa ter priloži tako v tiskani obliki kot na zgoščenki (CD/DVD) ali USB mediju. V primeru neskladja med tiskano verzijo in verzijo na zgoščenki, se upošteva natisnjena verzija.

4.2.4. Način opremljanja in označevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.

Ponudba naj bo izdelana tako, da:

· ponudba vsebuje vse zahtevane dokumente in obrazce, po vrstnem redu iz točke 4.1. teh navodil,

· je ponudba zvezana tako, da posameznih listov oziroma prilog ni možno naknadno vložiti, odstraniti ali zamenjati brez vidne poškodbe listov,

· ponudnik predloži ponudbo v zaprti ovojnici tako, da je na odpiranju možno preveriti, da je ponudba zaprta tako, kot je bila predana,

· je ponudba podpisana in žigosana na mestih, kjer je to zahtevano.

Ponudnik mora predložiti izvirnik in eno kopijo ponudbe ter razvidno označiti izvoda z »Izvirnik ponudbe« in »Kopija ponudbe«. V primeru kakršnekoli razlike med izvodi velja izvod, ki je označen z »Izvirnik ponudbe«. V primeru, da sta v ovojnici dva zapečatena izvoda ponudbe pri katerih ni razvidno katera je izvirnik, bo naročnik sam odločil kateri izvod bo obravnaval kot izvirnik. 

Priloge razpisne dokumentacije, ki jih morajo izpolniti ponudniki, so osnova za ugotavljanje popolnosti ponudbe in osnova za ugotavljanje sposobnosti ponudnikov, glede na zahteve in pogoje iz te razpisne dokumentacije. 

Sestavni del razpisne dokumentacije so tudi vse morebitne spremembe, dopolnitve in popravki razpisne dokumentacije ter pojasnila in odgovori na vprašanja ponudnikov, objavljena na portalu javnih naročil, ki jih morajo ponudniki upoštevati pri pripravi ponudbene dokumentacije.

4.3. Priprava ponudb
4.3.1. Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse pogoje iz točke 3.1. in 3.2. teh navodil.
Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo posamično izpolniti in v njih navesti vse zahtevane podatke:

· obrazec »Podatki o ponudniku« in

· obrazec »ESPD«.
V primeru, da bo takšna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo naročnik lahko zahteval pravni akt o skupni izvedbi naročila. Navedeni pravni akt mora natančno opredeliti:

· medsebojno odgovornost posameznih članov skupine za izvedbo naročila znotraj skupine,

· neomejeno solidarno odgovornost članov skupine do naročnika glede vseh obveznosti po pogodbi,

· glavnega nosilca izvedbe obveznosti po pogodbi, s katerim bo naročnik komuniciral, 

· nosilca finančnih obračunov in transakcij z navedbo transakcijskega računa, preko katerega se bo izvajalo plačevanje izvedenih obveznosti po pogodbi,

· nosilca zavarovanja obveznosti po pogodbi iz naslova dobre izvedbe pogodbenih obveznosti,
· določila v primeru izstopa partnerja,

· pooblastilo vodilnemu partnerju,

· opredelitev deležev in področje dela.

V primeru skupne ponudbe, pogodbo podpišejo vsi partnerji v skupni ponudbi.
Garancijo za resnost ponudbe lahko ponudniki predložijo na način, da jo predloži samo eden izmed skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor je predložena s strani vsakega izmed ponudnikov, mora seštevek vseh zneskov bančnih garancij biti najmanj v višini zahtevanega zneska iz predmetne razpisne dokumentacije. V vsakem primeru pa morajo biti izpolnjene vse zahteve, ki so določene v teh navodilih.
Vsak član skupine ponudnikov v okviru skupne ponudbe odgovarja naročniku neomejeno solidarno.
4.3.2. Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev. Ponudnik mora v ponudbi predložiti tudi izpolnjene obrazce ESPD za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri naročilu.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izključitev iz točke 3.1. in ne bo izpolnjeval pogojev za sodelovanje iz točke 3.2. teh navodil, bo naročnik podizvajalca zavrnil. 

Ponudnik mora za vsakega posameznega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, kot jih mora priložiti zase.

Neposredna plačila podizvajalcem na način, določen z ZJN-3 (peti odstavek 94. člena), so obvezna le v primeru, če podizvajalec v skladu in na način, določen v drugem in tretjem odstavku navedenega  člena, zahteva neposredno plačilo, v nasprotnem primeru se upošteva šesti odstavek navedenega člena.

Izbrani ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo naročila.

Obveznosti iz te točke veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje podizvajalce v podizvajalski verigi.
4.3.3. Ponudnik ali podizvajalec, ki nima sedeža v Republiki Sloveniji

Ponudniki oziroma posamezni člani skupine ponudnikov v okviru skupne ponudbe in podizvajalci, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo posamezno sposobnost dokazovati v skladu z zahtevami naročnika iz razpisne dokumentacije, ki velja za vse ponudnike ter v skladu z določili ZJN-3 in ta dokazila priložiti k ponudbi. 

Ponudnik, ki nima sedeža v Republiki Sloveniji, mora obrazcu »Podatki o ponudniku«, imenovati pooblaščenca za vročanje v skladu z Zakonom o splošnem upravnem postopku ZUP-UPB2 (Ur. l. RS 24/06, s spremembami), preko katerega bo potekala vsa korespondenca med naročnikom in ponudnikom ali podizvajalcem iz tujine (pojasnitve, dopolnitve, spremembe ponudbe).
4.3.4. Veljavnost ponudbe

Ponudba mora biti veljavna še minimalno 120 koledarskih dni od datuma določenega za odpiranje ponudb.
V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje.
4.3.5. Plačilni pogoji

Plačilni pogoji so določeni v vzorcu pogodbe.

4.4. Finančna zavarovanja
4.4.1. Splošno

A. Ponudnik mora za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti do naročnika, naročniku predložiti bančno garancijo. Bančna garancija mora biti brezpogojna in plačljiva na prvi poziv in mora biti izdana po vzorcu iz razpisne dokumentacije.  

Uporabljena valuta je EUR. Bančna garancija, ki jo ponudnik ne predloži na priloženem vzorcu iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne sme bistveno odstopati od vzorca finančnega zavarovanja iz razpisne dokumentacije in ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, kot jih je določil naročnik, nižjega zneska, kot ga je določil naročnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reševanje sporov med upravičencem in banko.

B. Ponudnik mora za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti do naročnika, naročniku predložiti bianko menico z lastno menično izjavo. Menična izjava mora biti brezpogojna in plačljiva na prvi poziv in mora biti izdana po vzorcu iz razpisne dokumentacije.

Uporabljena valuta je EUR. Menična izjava, ki jo ponudnik ne predloži na priloženem vzorcu iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne sme bistveno odstopati od vzorca meničnih izjav iz razpisne dokumentacije in ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, kot jih je določil naročnik ali nižjega zneska, kot ga je določil naročnik.
4.4.2. Zavarovanje za resnost ponudbe
Ponudnik mora za zavarovanje resnosti ponudbe priložiti podpisano in žigosano bianko menico ter izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec »Menična izjava za zavarovanje resnosti ponudbe« v višini 5.000,00 EUR z dobo veljavnosti do dneva veljavnosti ponudbe, za vsak posamezen sklop za katerega oddaja ponudbo.

Upravičenec do izplačila iz naslova finančnega zavarovanja za zavarovanje resnosti ponudbe je Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto. 

V kolikor izbrani ponudnik na naročnikov poziv ne bo sklenil pogodbe ali izpolnil zahteve naročnika v zvezi s podizvajalci, kot to določa 94. člen ZJN-3, bo naročnik Državni revizijski komisiji predlagal, da uvede postopek o prekršku v skladu s 112 členom ZJN-3 in unovčil finančno zavarovanje za resnost ponudbe brez kakršnekoli obveznosti do ponudnika.    
Neunovčena finančna zavarovanja za resnost ponudbe se po zaključku postopka oddaje javnega naročila vrnejo neizbranim ponudnikom, izbranemu ponudniku pa po predložitvi finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

4.4.3. Zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti
Izbrani ponudnik s katerim bo sklenjena pogodba bo moral, najkasneje v 15 (petnajstih) koledarskih dneh od sklenitve pogodbe, predložiti naročniku ločeno finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (bančno garancijo) skladno z vzorcem iz razpisne dokumentacije v višini 3 (treh) % od pogodbene vrednosti brez DPZP z dobo veljavnosti še najmanj 60 dni po preteku veljavnosti pogodbe, razen za zavarovanja odgovornosti, kjer mora veljavnost finančnega zavarovanja veljati še 60 (šestdeset) mesecev po poteku veljavnosti pogodbe. 
Upravičenec do izplačila iz naslova finančnega zavarovanja za zavarovanje resnosti pogodbenih obveznosti je Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto.
V kolikor izvajalec ne izpolnjuje svojih pogodbenih obveznosti, lahko naročnik unovči finančno zavarovanje za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti in odstopi od pogodbe, brez kakršnekoli obveznosti do izvajalca, ne glede na njihovo naravo, razen plačila zapadlih zavarovalnih premij. 
Če se bodo med veljavnostjo pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta storitve, kvaliteta in količina, lahko zavarovalec od zavarovalnice zahteva, da temu ustrezno spremeni tudi bančno garancijo oziroma podaljša njeno veljavnost. Spremembo skupne pogodbene vrednosti se ugotavlja s primerjavo letne akontacijske zavarovalne premije in obračunske zavarovalne premije. Zavarovalnica spremeni bančno garancijo samo, če je sprememba večja kot 20 %.
Bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti lahko izbrana zavarovalnica predloži zavarovalcu za celotno zavarovalno obdobje ali za vsako zavarovalno oziroma koledarsko leto posebej in to vsakič najkasneje 15 (petnajst) dni pred potekom veljavnosti prejšnje, v nasprotnem primeru lahko zavarovalec unovči prejšnjo.
5. MERILA IN KRITERIJI OCENJEVANJA 

Merilo za izbiro cenovno najugodnejšega ponudnika je najnižja skupna letna ponudbena premija za celotno zavarovalno obdobje z DPZP za vsak posamezen sklop, ki je navedena v obrazcu »Ponudba-predračun z zavarovalno tehnično specifikacijo« v zavihku »Ponudbeni-predračun«.
6. VZOREC POGODBE

Naročnik bo pogodbo za posamezen sklop pred podpisom z izbranim ponudnikom vsebinsko prilagodil glede na to ali bo izbrani ponudnik predložil skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev ipd.
Izvajalec (zavarovalnica) bo v skladu s šestim odstavkom 91. člena ZJN-3, v roku osmih (8) dni od prejema poziva, naročniku posredoval podatke o: 

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;
· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.
V skladu s 6. odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika, pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu izbranega ponudnika, ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe z izbranim ponudnikom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.

Naročnik bo pred podpisom pogodbe za posamezen sklop preveril, ali obstajajo razlogi iz 35. člena ZintPK o prepovedi poslovanja, zaradi katerih naročnik ne sme poslovati z izbranim ponudnikom ali s prijavljenim podizvajalcem, če je vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem naročilu višja od 10.000 EUR brez DPZP.
S podpisom obrazca ESPD kandidat potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe za sklop za katerega oddaja ponudbo.

7. PRAVNO VARSTVO
Pravno varstvo ponudnikov je zagotovljeno v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja - ZPVPJN (Uradni list RS, št. 43/2011, 60/11-ZTP-D in 63/2013 in 90/14-ZDU-1I).

Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru iz četrtega odstavka 25. člena ZPVPJN, vloži v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu, vendar ne po roku za prejem ponudb.

Takso v višini 3.500 EUR mora vlagatelj plačati na transakcijski račun Ministrstva za finance, št. SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA: BS LJSI2X; IBAN: SI56011001000358802  –  sklic 16110-7111290-0XXXXX16 taksa za postopek revizije javnega naročanja. XXXXX pomeni št. objave javnega naročila na portalu javnih naročil brez letnice objave.

Zahtevek mora biti vložen na naslov Splošna bolnišnica Novo mesto, Šmihelska cesta 1, 8000 Novo mesto, in sicer neposredno na tem naslovu, po pošti priporočeno, po pošti priporočeno s povratnico.  S kopijo zahtevka za revizijo mora vlagatelj obvestiti Ministrstvo za javno upravo.

     doc. dr. Milena Kramar Zupan

    Direktorica
Oznaka JN: 16-33/16

Stran 6 od 16

